
   
 

Handleiding aanmaak account 

MijnAcademie 

 

 

A. Een account aanmaken 

 

1. Ga naar https://mijnacademie.be/, vul ‘STAP Roeselare’ in en klik op ‘zoeken’. Kies 
voor STAP Roeselare. 
 

2. Selecteer ‘Klik hier om jouw account nu te maken’.  
 

3. Vul de gevraagde gegevens in. Lees de algemene voorwaarden. Ga akkoord om 
verder te gaan. 
 

4. Je ontvangt een e-mail op het opgegeven e-mailadres.  
Let op: controleer zeker ook je spam-folder.  
Klik op de blauwe knop ‘Klik hier om je e-mailadres te bevestigen’. 
Daarna kan je opnieuw aanmelden. 
 

5. Als je een eerste keer aanmeldt, zal je informatie krijgen over de werking en het 
privacybeleid van MijnAcademie. Lees dit aandachtig. Ga akkoord om verder te 
gaan. 

 

B. Een leerling registreren 

 

Eenmaal aangemeld zie je twee tabbladen: 

 Start 

 Over ons 

Op het tabblad ‘Over ons’ vind je ons academiereglement en ons Artistiek Pedagogisch 
Project (APP).  

 

 

 



   
 

Op het tabblad ‘Start’ zie je links alle leerlingen die onder jouw account geregistreerd zijn. 
Bij een eerste aanmelding staat er nog niemand. 

Om een leerling te registreren doorloop je de volgende stappen: 

1. Klik op ‘Leerling toevoegen’ en vul alle gegevens in. 

 

 

2. Vul het token in. Dit is een beveiligingscode van 8 cijfers: XX-XX-XX-XX.  
Indien je geen token hebt, klik op ‘Ik heb geen token’. Je krijgt de beveiligingscode 
toegestuurd op je e-mailadres. 

 

De leerling is geregistreerd.  

Je kan meteen nog andere gezinsleden toevoegen via ‘Ja, ik wil nog een leerling 
toevoegen’.  

Indien alle gezinsleden toegevoegd zijn, klik je op ‘Nee, ik ben klaar’.  

 

C. Voorbereiding inschrijving 

 

Om de leerling te kunnen inschrijven zijn nog enkele voorbereidende stappen nodig. 
Deze kunnen op voorhand gebeuren.  

 

1. Kies de leerling waarvoor je de inschrijving wil afwerken.  

 

 

 

 

 



   
 

 

 
2. Controleer de nodige gegevens en beantwoord de extra vragen.  

 

 

Je kan starten met de inschrijving vanaf woensdag 18 mei 2022 om 14 uur. 


